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GUÍA PARA CREADORAS · 4 MINUTOS

Crea tu primer Deal en Voumark
Deja por escrito qué vas a crear, cuánto te pagan y cómo puede usar la marca tu 
contenido.

ANTES DE EMPEZAR  Ten a la mano la marca, los entregables, el valor y las fechas. En tu Deal usa siempre la 
información real que acordaste.

1
Inicia sesión
Entra a voumark.com/login con el correo y la contraseña de tu cuenta. Nunca compartas tu clave 
con la marca.

2
Crea el Deal inicial
Desde Inicio selecciona Nuevo Deal. Escribe la marca, qué vas a crear, cuántas piezas y el valor 
total. Presiona Ver qué me falta.

CAPTURA 1  Completa los datos iniciales y continúa.

EJEMPLO FICTICIO  Lúmina Café · 2 videos · COP $1.200.000. Todos los datos de esta guía son ficticios.
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PASO A PASO · DIAGNÓSTICO

Revisa lo que falta
Voumark separa los puntos claros de los que todavía conviene completar.

2A  Selecciona Dejar este trato por escrito. 2B  Toca una casilla Sin definir para abrir el formulario.

3 Activa el formulario completo
En la parte superior selecciona Quiero responder todo. El progreso cambiará a Paso 1 de 13.

PUEDES PAUSAR  Guardar y salir conserva el avance. Si algo aún no se habló, indícalo y regresa después: no 
inventes condiciones.
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PASO A PASO · FORMULARIO

Empieza por quién firma y cómo te 
pagan
Estos datos identifican a la contraparte y dejan claro el valor del trabajo.

3A  Identifica a la empresa o persona y a su contacto. 3B  Separa valor total, anticipo, saldo, fecha y medio de 
pago.

REVISA DOS VECES  Nombre o razón social, documento, correo, monto y fecha de pago deben coincidir 
con lo conversado y con los datos de quien firma.
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CHECKLIST · 13 PASOS

Todo lo que debes dejar claro
Lee cada ayuda en pantalla y responde según lo negociado con la marca.

01  La marca
Razón social, documento, ciudad, contacto y solución de 
diferencias.

02  El contenido
Tipo, cantidad, duración, formato y fecha de entrega.

03  El pago
Valor, anticipo, saldo, fecha y medio de pago.

04  El producto
Qué envían, cuándo llega, transporte y devolución.

05  Publicación
Canales y territorio donde se autoriza el uso.

06  Tiempo de uso
Plazo durante el que la marca puede usar el contenido.

07  Publicidad
Si incluye pauta, duración y plataformas.

08  Imagen y voz
Limita el permiso a las piezas que grabaste.

09  Originales
Define si entregas archivos crudos o solo editados.

10  Exclusividad
Competidores concretos y duración de la restricción.

11  Cambios
Número de rondas incluidas en el precio.

12  Afirmaciones
Conserva el brief y los mensajes pedidos por la marca.

13  Uso de IA
Autoriza o prohíbe crear material nuevo con tu cara o voz.

Antes de continuar, verifica especialmente los permisos de uso, pauta, originales, exclusividad e inteligencia 
artificial.

IMPORTANTE  El uso orgánico, la pauta, los archivos originales, la exclusividad y la IA son permisos 
distintos. No los des por incluidos si no fueron negociados.
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PERMISOS · PON LÍMITES CLAROS

Canales, pauta y exclusividad
Define dónde, durante cuánto tiempo y con qué restricciones puede usarse tu trabajo.

5A  Selecciona los canales y el territorio autorizados.

5B  Si autorizas pauta, indica meses y plataformas. 5C  Nombra competidores concretos y limita la duración.

BUENA PRÁCTICA  Pauta, archivos crudos o exclusividad requieren alcance, tiempo y precio claros.
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CIERRE · REVISA Y DESCARGA

Genera los documentos de tu Deal
Confirma el resumen antes de dejarlo por escrito y conserva una copia de lo firmado.

4 Corrige las alertas
Abre cualquier punto marcado como Revisa esto o Importante y ajústalo antes de generar.

5 Confirma el resumen
Verifica marca, trabajo, pago, uso y permisos. Después selecciona Dejarlo por escrito.

6A  Revisa el resumen completo. 6B  Abre y descarga cada documento.

Acuerdo principal Condiciones que ambas partes deben cumplir.

Orden del Deal Entregables, fechas y cantidad de cambios.

Acta de entrega y derechos Se firma al entregar y registra los derechos concedidos.

Resumen del trato Versión sencilla para tu control; no se firma.

Revisa nombres, fechas, valores y condiciones antes de enviar los archivos a la marca. Si cambias una respuesta, 
vuelve a generar los documentos.

¿Necesitas ayuda?
hola@voumark.com   ·   WhatsApp: +57 310 871 3674



