GUIA PARA CREADORAS - 4 MINUTOS

Creatu primer Deal en Voumark

Deja porescrito qué vas a crear, cuanto te pagany como puede usarla marca tu
contenido.

ANTES DE EMPEZAR Ten alamano lamarca, los entregables, el valorylas fechas. En tu Deal usa siempre la
informacidnreal que acordaste.

Inicia sesién
Entra avoumark.com/login con el correoy la contrasefia de tu cuenta. Nunca compartas tu clave
conlamarca.

Crea el Dealinicial
Desde Inicio selecciona Nuevo Deal. Escribe lamarca, qué vas a crear, cuantas piezasy el valor
total. Presiona Ver qué me falta.

Nuevo Deal

e el Ame Nachniissts larimnes alste fala
AN enveinte segunaos. Despues te aecimos gue te Talta

:|ls]

;Con quién vas a trabajar?
Ldmina Café

Elnombre de lamarca o de la agencia, como la conoces.

;Quévasacrear?

2 Video ~
;Cuanto te vanapagar?
(1200000| = ]
Ver qué me falta
\

CAPTURA1 Completalos datos inicialesy continua.

EJEMPLO FICTICIO Lumina Café - 2 videos - COP $1.200.000. Todos los datos de esta guia son ficticios.
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PASO APASO - DIAGNOSTICO

Revisalo que falta

Voumark separa los puntos claros de los que todavia conviene completar.

Cafe vid alver

Tutrato estacasilisto Rt il B trette

Puedes dejarlo asi: lo que no quede definido o escribimos a tu favor =
oca cualquier dato si quieres cambiario

1 2 8 0 Marca Trabajo

puntos clares cosas por revisar puntosimportanies Lumina Café 2videos COP $1.200.000
Dejar este trato por escrito iz “’_ P i
v
Editarrespuestas )
Archivos originales Exclusividad
Crearmensaje paralamarca
oiar con logue falta por definir. Lo mandas por
v
Nos falta el NIT o la cedula de Limina Café. Es aquie algo pasa
Lo que revisamos Agregar con quién firmas
Cuéndo entregas Revisa esto i
Editar respuestas
Define cuando entregas
Armreglaresto
Cuantos cambios incluye tu precio Revisaesto
Aclara cuantos cambios estan incluidos
Arreglaresto
2A Selecciona Dejar este trato por escrito. 2B Tocauna casilla Sin definir para abrir el formulario.

Activa el formulario completo
Enlaparte superior selecciona Quiero responder todo. El progreso cambiara a Paso 1de 13.

3

PUEDES PAUSAR Guardary salir conserva el avance. Si algo aun no se hablé, indicalo y regresa después: no
inventes condiciones.
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Empieza por quiéen firmay como te
pagan

Estos datosidentifican ala contraparte y dejan claro el valor del trabajo.

Su ciudad (opcional)

BogotaD.C. Paso3del3 Guardary salir

¢Quién firma porla empresa? (opcional)

;Cuantotevanapagar?

Su cédula(opcional) Valor total del trabajo

1200000

¢Con quién hablas? (opcional)

Carnilz Restrepo Vélez iTe pagan algo por adelantado?

600000

Sucorreo (opcional)

c‘mtratos@luminacafe.exampie{
5 Te quedarian por cobrar $600.000 después de laentrega.

Es una agencia, nolamarca directamente ;Cuando te pagan el resto?

| Bro3/2026 m

¢Lamarca es colombiana? 2
¢Como te pagan?

o si Transferencia bancaria o

El pago es en preducto, no en diner,s
No, es de otro pais :

Canje. intercambio o come o llame:
No se
Sihay un problema con lamarca, ;como prefieres resolverio?
i R
3A |dentificaalaempresa o personay asucontacto. 3B Separavalortotal, anticipo, saldo, fechay medio de

pago.

REVISADOS VECES Nombre orazdn social, documento, correo, monto y fecha de pago deben coincidir
conloconversadoy conlos datos de quien firma.
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CHECKLIST - 13 PASOS

Todo lo que debes dejar claro

Lee cadaayudaen pantallayresponde segunlo negociado conlamarca.

01 Lamarca .
. . . L 02 El contenido
Razon social, documento, ciudad, contactoy solucionde ) ) -,
) i Tipo, cantidad, duracion, formato y fecha de entrega.
diferencias.
03 Elpago 04 El producto
Valor, anticipo, saldo, fechay medio de pago. Qué envian, cuando llega, transporte y devolucion.
05 Publicacion 06 Tiempo de uso
Canalesy territorio donde se autoriza el uso. Plazo durante el que la marca puede usar el contenido.
07 Publicidad 08 Imageny voz
Siincluye pauta, duracidny plataformas. Limita el permiso a las piezas que grabaste.
09 Originales 10 Exclusividad
Define sientregas archivos crudos o solo editados. Competidores concretosy duracién de larestriccion.
11 Cambios 12 Afirmaciones
Numero de rondas incluidas en el precio. Conserva el brief ylos mensajes pedidos porlamarca.
13 UsodelA

Autoriza o prohibe crear material nuevo con tu cara o voz.

Antes de continuar, verifica especialmente los permisos de uso, pauta, originales, exclusividad e inteligencia
artificial.

IMPORTANTE Eluso organico, la pauta, los archivos originales, la exclusividad y la A son permisos
distintos. Nolos des porincluidos sino fueron negociados.
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PERMISOS - PON LiMITES CLAROS

Canales, pautay exclusividad

Define dénde, durante cuanto tiempo y con qué restricciones puede usarse tu trabajo.

Pagina web o tienda de lamarca

Materialimpreso o punto de venta

Otro

Puedes marcar varias. Sinomarcas ninguna, tu pagquete deja el uso limitado a
donde tu publigues

:Enqué paises puedenusarlo?

nadie. Lo

¥ Solo Colombia

5A Seleccionalos canalesy el territorio autorizados.

L€ plaieron no trapajar conmarcas

competidoras?
gente. Define por cusnto tiempo puede hacerlo compete ntiempo. Eso
° Si, puede pautar con mi contenido
No, puedo trabajar con quien quiera
No
© si, me pidieron no trabajar conla competencia
Nosé
No se hablé
;Porcuantos meses?

:De qué tipo de marcas exactamente?
3
Marcas de café tostado y molido para consumo en el hogar

¢En qué plataformas?

[ Instagram J
Loque escribas aquies lo que no vas a poder aceptar mientras dure. Sila
marcate pidi¢ algo amplio, vale la pena preguntarle sile sirve algo mas
[ E TikTok J puntual — casi siempre si
¢Marcas puntuales? (opcional)
YouTube Aroma Norte y Sierra Clara
[ Facebook J i
iPorcuantos meses?
|1 5 ]
5B Siautorizas pauta, indica mesesy plataformas. 5C Nombra competidores concretosy limitala duracion.

BUENA PRACTICA Pauta, archivos crudos o exclusividad requieren alcance, tiempo y precio claros.
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CIERRE - REVISAY DESCARGA

Generalos documentos de tu Deal

Confirma elresumen antes de dejarlo por escrito y conserva una copia de lo firmado.

Corrige las alertas
Abre cualquier punto marcado como Revisa esto o Importante y ajustalo antes de generar.

Confirma el resumen
Verificamarca, trabajo, pago, usoy permisos. Después selecciona Dejarlo por escrito.

~ Volveral trato

Tus documentos
HETYE Lumina Café- quedo por escrito el 03 de septiembre de 2026
Asiquedd tutrato
Toca cualquier dato si quieres cambiarlo, Tagiatan Entfaas
COP $1.200.000 18 de septiembre
Marca Trabajo Pago
Lumina Café 2videos COP $1.200.000 Tepagane! Pueden usariohasta
03 de octubre 18 de marzo de 2027
Uso Paid Ads
2 6 meses Si 4documentos
_ Acta de entrega, cesion de derechos y autorizacion de Abrr
Archivas originales ;,'m;-, jad fmagan
No Si r e firma ar:deja constancia c“eﬁ € entregasie y qué derechos
edelat ]
Se anahoray no te cobramos nada por este trato Acuerdo principal Abrir
o que acordaron y las condiciones que los dos deben cumplir
Dejarlo por escrito
Ordendel Deal Ak
Editarrespuestas Qué entregas exactame uandoy con cuantos
Resumen de tu trato AbcE
o mismo que dice el acuerdo, en tus palabras. Es parati, no para firmai
6A Revisa elresumen completo. 6B Abrey descarga cada documento.
Acuerdo principal Condiciones que ambas partes deben cumplir.
Orden del Deal Entregables, fechasy cantidad de cambios.
Actade entregay derechos Se firma al entregary registralos derechos concedidos.
Resumen del trato Version sencilla para tu control; no se firma.

Revisanombres, fechas, valoresy condiciones antes de enviarlos archivos ala marca. Si cambias una respuesta,
vuelve agenerarlos documentos.

¢Necesitas ayuda?

hola@voumark.com - WhatsApp: +57 310 8713674
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